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Zapytanie ofertowe

na kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie szlem dla nauczycieli — uczestnikow
projektu ,Otwarta szkota” z zakresu kompetenciji cyfrowych.

Niniejsze posfpowanie o udzielenie zamdwienia nie podlega ustawdtnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowiepublicznych, Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 zpdzm. (art. 4 pkt 8 w/w
ustawy).

Postpowanie prowadzone jest w ramach realizacji projekit."Otwarta Szkota"
realizowanego przez GmirMiejska Hajnowka ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka winazh
Regionalnego Programu Operacyjnego WojewoOdztwa aB&migo na lata 2014 — 2020,
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spoégxy, G priorytetowa 9, Dziatanie 9.1
Rewitalizacja spoteczna i ksztaltowanie kapitatwtepznego na podstawie umowy z kitem
Marszatkowskim Wojewoddztwa Podlaskiego o numerz€BRP9.01.00-20-0094/17-00.

I. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Pos¢powanie prowadzone jest w formie Zapytania ofergaverowadzonego na podstawie
rozeznania rynku — procedury okienej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowaldoi wydatkow

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju RegionalnEgropejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjsa na lata 2014-2020".

2. Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu popusieszczenie na stronie internetowe)ddiz
Miasta Hajnowka https://hajnowka.pl.

[l. Zamawiaj gcy:

Gmina Miejska Hajnéwka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnowka

NIP 603-00-06-341
REGON 050658999

[Il Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygot@nie i przeprowadzenie: szkolenia z
zakresu stosowania technologii TIK na zajciach edukacyjnych dla 38 nauczycieli oraz
szkolenia z zakresu programowania z elementami meatroniki dla 2 nauczycieli z dwoch
hajnowskich szkot (Szkoty Podstawowej Nr 3 w Hajnowe oraz Szkoty Podstawowej Nr 1 im.
Janusza Kusodhskiego w Hajnowce, w sktad ktorej wchodg klasy dotychczasowego
Gimnazjum Nr 1) — uczestnikow projektu ,Otwarta szkota”.
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2. Zamoéwienie zostato podzielone na dwie gxi:

1) Czs$¢ I: Szkolenie dla 38 nauczycieli z zakresu stosasvgethnologii TIK na zggiach
edukacyjnych.

2) Czs¢ II: Szkolenie dla 2 nauczycieli informatyki z zaku programowania z elementami
mechatroniki.

3. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowie
Kod CPV :
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich gpenia

O udzielenie zamodwienia mog ubiegat sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajacego, pontsze warunki:

1. Wiedza i déwiadczenie

1) Warunek uznaje siza spetniony jgeli Wykonawca wykonat, w sposob prawidtowy, w okee2
lat przed dniem zigenia oferty (a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym
okresie), minimum 2 ustugi polegag na przeprowadzeniu szkoldla oséb dorostych o zakresie i
tematyce podobnych do szkalekreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2) Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku "wiedzaloswiadczenie” na druku "Wykaz
przeprowadzonych szkaig stanowscym zahcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. Do
druku naley zahczy dokumenty péwiadczajce rzetelg i prawidtowy realizacg ustug (np. kopie
listow referencyjnych, protokoty wykonania szkokenip.).

3) Przez zakres i tematylszkol&, podobnych do szkateokreslonych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, Zamawiajcy rozumie:

a) w zakresie Cesci | - Szkolenie dla 38 nauczycieli z zakresu stos@nia technologii TIK w
na zajeciach edukacyjnych:

- obstug urzadzen cyfrowych oraz sprgu informatycznego, w tym mobilnego,

- wykorzystanie nakgzi cyfrowych w nauczaniu, w tym wykorzystanie oyftych programow i
aplikacji wspomagapych nauczanie oraz dydaktycznych serwiséw intemmgth, rownie w
trakcie zag¢ prowadzonych z uczniami z niepetnospravai@mi oraz w ksztalceniu
informatycznym,

- nowe metody ksztatcenia z wykorzystaniem gdzz cyfrowych (TIK),

- edukact w zakresie bezpiecastwa w cyberprzestrzeni oraz bezpiecznego korzigstansprztu
komputerowego lub innych mobilnych neaizi mapcych funkcje komputera;

- wykorzystanie zasobéw dydaktycznych dpstych w Internecie.

b) w zakresie Czsci Il - Szkolenie dla 2 nauczycieli informatyki z akresu programowania z
elementami mechatroniki:

- wymienione w pkt [V.1.1a) niniejszego Zapytanidertowego 4cznie programowaniem z
elementami mechatroniki.
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2. Osoby zdolne do wykonania zamowienia

1) Warunek uznaje siza spetniony jeeli Wykonawca dysponuje co najmniej jednym Trenerem
przewidzianym do realizacji szkale ktéry ukaczyt studia na poziomie co najmniej studidéw
magisterskich oraz zrealizowat co najmniej 100 godag¢, tj. szkolé dla osob dorostych i/lub
zaj¢ w ramach uczelni wyszej — studia i studia podyplomowe, o podobnym esikri tematyce, co
okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, w okresi@aRprzed ztageniem oferty, a peeli okres
prowadzenia dziatalioi jest krotszy — w tym okresie.

Zakres i tematyk szkoleé, podobnych do szkateokreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
Zamawiajcy okrelit w pkt IV.1.1a) i IV.1.1b) niniejszego Zapytanadertowego.

2) Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku "osaldglne do wykonania zamowienia™ na druku
"Wykaz osob", stanowcym zahcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego. riiejszego
druku dohczy klauzule informacyjne, stanoye zahcznik nr 8 do niniejszego Zapytania
ofertowego, podpisane przezzkla osolz uwzgkdniorg w tym wykazie.

V. Kryteria oceny oferty i sposéb ich oceny oraz dp sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie kryterium oceny oferty

Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie 1iej przedstawionych kryteriow:

1. Kryterium cena — waga 60%.
Cena powinna kiypodana w ztotych wraz ze wszystkimi nadgmi podatkami i obgzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cer@dliczone wg nagpujacego wzoru:

C =(Cmin: Co) x 60

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnksza cena sgodd waznych ofert, Co — cena badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykagav kryterium cena wynosi 60.

2. Kryterium do swiadczenie osoby/os6b wyznaczonej/ych do realizagaméwienia — waga
40%.

Przez déwiadczenie Wykonawcy rozumiegggczm liczbe zrealizowanych godzin zgj szkoler o
tematyce okrdonej w pkt IV.1.1a) i IV.1.1b) niniejszego Zapytarofertowego, w okresie ostatnich
2 lat przed dniem zl@nia oferty, a jeeli okres prowadzenia dziatalw jest krotszy — w tym
okresie, przez trenera/6w wyznaczonego/ych dozaglizamdwienia.

Punkty przyznawane za kryteriumsgadczenie bda liczone wg nasgpujacego wzoru:

D = (Db : Dmax) x 40

gdzie:

D — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Db — da@wiadczenie (liczba godzin szkoleniowych) badaneytyf

Dmax — maksymalne dwiadczenie (maksymalna liczba godzin szkoleniowygggrod waznych
ofert.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykaav kryterium déwiadczenie wynosi
40.
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3. Wybor oferty najkorzystniejszej:

Ostatecza liczbe punktow (P) kadej z ocenianych ofert stanawidedzie suma iloczynu punktéw
przyznanych ofercie w kdym z kryteridow oraz wagi tego kryterium:

P=(Cx0,6)+(Dx0,4)

Wyniki obliczer dokonywane w toku oceny ofert podawardae doktadnécia do dwdch miejsc
po przecinku. Oferta, ktéra otrzyma napsy liczbe punktow (P) zostanie wybrana jako oferta
najkorzystniejsza.

VI. Termin, sposéb i miejsce ziadenia oferty

1. Ofert nalezy ztozy¢ do dnia 20.08.2018 r. do godz. 12.00 siedzibie Zamawiagego, tj.Urzad
Miasta Hajnoéwka, 17-200 Hajnowka, ul.A. Zina 1, pok nr 219 (Sekretariat) lub przesta
faksem (nr 85 674 37 46), albo dgoglektroniczi (e-mail: j.stefaniuk@hajnowka)plz dopiskiem:
,Oferta na kompleksowe przygotowanie i przeprowadzeie szkolenia dla nauczycieli —
Otwarta szkota".

2. Oferty ktore wptyn do siedziby Urgdu Miasta Hajndwka po wyznaczonym terminie sktadani
nie keda rozpatrywane.

VII. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia:

Termin realizacji zaméwienia:

1)Czs¢ I Szkolenie dla 38 nauczycieli z zakresu stosoavgethnologii TIK na zggiach
edukacyjnychw terminie od 01.10.2018 r. do 31.12.2018 .

2) Czs¢ lI: Szkolenie dla 2 nauczycieli informatyki z zeku programowania z elementami
mechatronikiw terminie od 01.01.2019 r. do 28.02.2019 r.

VIII. Informacja na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych, w przypadku
beneficjenta, ktory jest zamawiagcym w rozumieniu Pzp

Z postpowania o0 udzielenie zamowienia wykluczeniu podleifdykonawcy, ktérzy s powigzani
osobowo lub kapitalowo z Zamawdaym. Przez powdizania kapitatowe lub osobowe rozumie si
wzajemne powjizania mgdzy Zamawiggcym lub osobami upowaionymi do zacjgania
zobowhzan w imieniu Zamawiajcego lub osobami wykomgymi w imieniu Zamawiajcego
czynnaci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonaa®yykonawe, polegagce
w szczegOlngci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki ibyej lub spotki osoboweyj,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcjileonizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat oksleny przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczegozabmdzapcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwkku makenskim, stosunku pokrewtstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugieg@sig w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowzany jest dajczy¢ do formularza ofertowegodWiadczenie w zakresie braku
w/w powigzan, ktdrego wzor stanowi zgdznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

IX. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyiiku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewidujaemozliwos¢ zmiany takiej umowy.
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Dopuszczalna jest zmiana umowy, o ile zmiana roevpdzi do zmiany charakteru umowy i
zostan spetnionedcznie nasipujgce warunki:

1) konieczné¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczciami, ktorych Zamawiagy, dziatajc
Z nalexytg starannécia, nie mogt przewidzie

2) zmiana terminow realizacji ustug (terminy reatig szkold) - zmiany te mogwystpi¢ na
skutek negatywnych losowych, nie glajch s¢ przewidzi€ w dniu zawarcia umowy, okoliczic
majcych bezpéredni negatywny wptyw na organizacjprzebieg szkolg

3) zmiany os6b prowadeych szkolenia (Trenerow) - zmiany te magystpi¢ na skutek
negatywnych losowych, nie daych s¢ przewidzi€ w dniu zawarcia umowy, okoliczéci
majcych bezpéredni negatywny wptyw na organizacjprzebieg szkole Zmiana Treneréw nie
moze prowadzi do zaoferowania Treneroéw azazych kwalifikacjach/déwiadczeniu od Trenerow
wykazanych w ofercie,

4) wyshpienia zdarze sity wyzszej, jako zdarzenia zewtnznego, niemgiwego do przewidzenia i
niemazliwego do zapobieenia;

5) zmiany prawa, wchodgej wzycie po zawarciu umowy, powodgj konieczné¢ zmiany
umowy w celu dostosowania jej do prawa wraz zekslat wprowadzenia tej zmiany,

6) zmiany wytycznych horyzontalnych i/lub progranyaiv dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 200202 wchodzcej wzycie po zawarciu
umowy, powodujcej konieczné zmiany umowy w celu dostosowania jej do wytycznyehz ze
skutkami wprowadzenia tej zmiany.

X. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czsciowych, o ile Zamawiapcy taka mozliwosé
przewiduje

Zamawiajcy dopuszcza miwos¢ skladania ofert egciowych na kada z dwdch czsci
przedmiotu zamowienia.

XI. Sposéb przygotowania oferty

1. Ofert nalezy przygotow& w jezyku polskim. W przypadku dokumentow spgatzonych w
innym jezyku Wykonawca sktada je wraz z ttumaczeniemeaglj polski.

2. Oferta powinna spetriavszystkie wymagania wymienione w Zapytaniu ofegtow

3. Ofert nalezy przygotowa na Formularzu ofertowym stanayeym zahcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego, a tai& dohczy¢ pozostate dokumenty wymienione w pkt XI1.9

4. Kazdy z Wykonawcow mze ztazy¢ tylko jedmy oferke na caté¢ lub na jedn z dwdch czsci
przedmiotu zamdwienia.

5. Dokumenty naley ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii piwiadczonej za zgodié z oryginatem
przez Wykonawe.

6. Oferta oraz wszystkie wymagane drukiw@dczenia, dokumenty skladane wraz z afert
wymagaj podpisu 0oséb uprawnionych do reprezentowania Wakmy w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w teke oferty musgz by¢ naniesione w czytelny sposob i
parafowane wiasnecznie przez osa@lly podpisujca Formularz ofertowy.

8. Koszty przygotowania oraz dostarczenia ofertygso Wykonawca.

9. Do Formularza ofertowego najezahczyt:

a) Wykaz przeprowadzonych szkel@ahcznik nr 3)

b) Wykaz oséb (zatznik nr 4)

c) Oswiadczenie Wykonawcy o braku paaen osobowych lub kapitatowych z Zamawieym
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(zakcznik nr 5)
d) Zaakceptowane i zaparafowane nzdeqze stron wzorow umow (zaknik nr 6 i nr 7)
e) Klauzule informacyjne (zadznik nr 8).

XIl. Osoba do kontaktu w sprawie zaméwienia

Dodatkowych informacji formalnych oraz merytorycezhydotycacych przedmiotu zamodwienia
udziela Jolanta Stefaniuk pod adresem mailowynstefaniuk@hajnowka.pl lub pod numerem
telefonu: 85 682 24 88 (kontakt w dni robocze wzyogoniedziatek 8.00-16.00, wtorek -gtek
7.30 — 15.30).

XIII. Informacje dodatkowe

1. W przypadku otrzymania od Wykonawcy niekompletrfeyty, braki formalne za wyjkiem
druku ,Formularz ofertowy”, podlegaj jednokrotnemu uzupetnieniu na wezwanie
Zamawiajcego, W wyznaczonym przez hiego terminie. Jedrimize Zamawiajcy
zastrzega sobie prawo niewzywania Wykonawcy do einignia brakujcych ydz
wadliwie ztazonych dokumentow, jeli z przebiegu pogpowania ldzie wynik&, ze
pomimo uzupetnienia dokumentéw nie maziheosci wyboru oferty tego Wykonawcy jako
najkorzystniejszej lub w przypadku gdy Zamawigjzamierza uniewai¢ postpowanie.

2. Zamawiagcy nie przewidujesrodkow odwotawczych dla uczestnikow zamowienia od
rozstrzygng¢ Zamawiajcego podejmowanych w ramach pgstwania o udzielenie
zamowienia.

3. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do anulowania Zapytarggabego przed terminem
jego zakaczenia bez podawania przyczyny. O sytuacji takiegwilocznie poinformuje
Oferentow, ktorzy ja zgtosili swoje oferty.

4. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmiany Zapytania ofego przed terminem
sktadania ofert. W takim przypadku informacja o ani¢ zostanie opublikowana na stronie
internetowej Urzdu Miasta Hajnowka. Zeli ze wzgédu na zakres wprowadzonych zmian
jest to konieczne, Zamawigly przedhzy termin skiadania ofert o czas niedhy do
wprowadzenia zmian w ofertach.

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 — Wzor Formularza ofertowego

Zalacznik nr 3 — Wykaz przeprowadzonych szkole

Zalacznik nr 4 — Wykaz oséb

Zalacznik nr 5 — Qwiadczenie Wykonawcy o braku paen osobowych lub kapitatowych z
Zamawiagcym

Zakacznik nr 6 — Wzor umowy

Zalacznik nr 7 — Wzor umowy powierzenia danych osobdwyc

Zalacznik nr 8 — Klauzula informacyjna (ochrona dangslobowych).

Zastpca Burmistrza

Andrzej Skiepko
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