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ZOK.042.2.4.2018 Hajnowkajal81.07.2018 r.
Zapytanie ofertowe

na przeprowadzenie 90 godzin indywidualnych oraz 3§odzin grupowych zagé z doradztwa
edukacyjno-zawodowego dla 30 ucznidw uezzczapcych do dwoch hajnowskich szkot
(Szkoty Podstawowej Nr 3 w Hajnowce oraz GimnazjuniNr 1 przy Szkole Podstawowej Nr 1
im. Janusza Kusoadhskiego w Hajnéwce) oraz petnienie funkcji opiekunapodczas széiu

wycieczek zawodoznawczych organizowanych dla w/w zi@éw.

Niniejsze posfpowanie 0 udzielenie zamoOwienia nie podlega ustawvinia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowiepublicznych, Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 zipozm. (art. 4 pkt 8 w/w
ustawy).

Postpowanie prowadzone jest w ramach realizacji projekit."Otwarta Szkofa"
realizowanego przez GmirMiejska Hajnéwka ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka winazh
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa aBkmigo na lata 2014 — 2020,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spoégry, G priorytetowa 9, Dziatanie 9.1
Rewitalizacja spoteczna i ksztatltowanie kapitahotepznego na podstawie umowy z kiiem
Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego o numerz@RP9.01.00-20-0094/17-00.

I. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Post¢powanie prowadzone jest w formie Zapytania oferigavprowadzonego na podstawie
rozeznania rynku — procedury okienej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalgoi
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwojgidalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgéjma lata 2014-2020".

2. Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu popraggeszczenie na stronie internetowej
Urzedu Miasta Hajnowka https://hajnowka.pl.

[I. Zamawiaj acy:

Gmina Miejska Hajnéwka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnowka

NIP 603-00-06-341
REGON 050658999

[Il Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jeptzeprowadzenie indywidualnych oraz grupowych zajé z
doradztwa edukacyjno-zawodowego dla 30 ucznidw uezzczapcych do dwoch hajnowskich
szkot (Szkoty Podstawowej Nr 3 w Hajndwce oraz Girmarzjum Nr 1 przy Szkole Podstawowe]
Nr 1 im. Janusza Kusoadiskiego w Hajnéwce) oraz petnienie funkcji opiekungpodczas szé&iu
wycieczek zawodoznawczych organizowanych dla w/w zréw. Opis przedmiotu zamdéwienia
stanowi zajcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
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2. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamdwie
Kod CPV :

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich dp&nia

1. O udzielenie zamowienia mag ubiegat sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslony przez
Zamawiajacego, ponzszy warunek:

1) Zdolnaci technicznej lub zawodowej - Wykonawca musi wykaze w okresie ostatniego roku
przed uptywem terminu sktadania ofert, aeje okres prowadzenia dziataliw jest krotszy — w
tym okresie, przeprowadzit z@ja z doradztwa edukacyjno — zawodowego lub z duveal
zawodowego dla co najmniej 30 ucznidéw szkoty podstaej i/lub gimnazjum.

W celu potwierdzenia spetnienia pavggego warunku udziatu w pepbwaniu Zamawiagy
wymaga eéwiadczenia Wykonawcy dotygzego spetnienia warunkow udziatu w pgstwaniu,
ktére stanowi zakznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawg zamdwienia byta osoba, ktéra spetnia jeden z
niniejszych wymogoéw tj.:

- posiada4 studia magisterskie w zakresie doradztwa zawodowdy

- ukonczyta/ty studia pierwszego stopnia w zakresie drrad zawodowego lub

- ukonczyta/ty studia pierwszego stopnia na dowolnymukidwu (specjalngei) i studia
podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego.

W celu potwierdzenia spetnienia paisgego warunku Zamawigy wymaga od Wykonawcy
ztozenia gwiadczenia potwierdzggego posiadane kwalifikacje, ktérego wzor stancatiaznik nr

5 do Zapytania ofertowego. Przed podpisaniem umioameczne bdzie dostarczenie dokumentéw
potwierdzagcych przygotowanie zawodowe Wykonawcy dyrektoromkdBy Podstawowej Nr 3 w
Hajnowce oraz Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Janusasoghskiego w Hajndwce, w skiad ktorej
wchodz klasy dotychczasowego gimnazjum.

V. Kryteria oceny oferty i sposob ich oceny oraz dp sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie kryterium oceny oferty

Wybér oferty zostanie dokonany na podstawieprzedstawionego kryterium:

Caitkowita cena oferty (cena brutto) — waga 100%.

Catkowita cena oferty musi obejmoivaszystkie koszty realizacji ustugi, w tym w szgalaici
sktadki ZUS, podatek, koszty uzyskania przychodiymw m.in. koszty dojazdu (tam i z powrotem)
na miejsce realizacji ustugi.

Ocena punktowa ceny zostanie wyliczona wedlug wzmatematycznego, a liczba punktow
zostanie pomnimna przez wagkryterium, zgodnie z modutem proporcjonalcio

C min
P= - x 100
C of
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gdzie:

C min — najnisza cena brutto (wadé brutto zamdéwienia) sgodd wszystkich ofert
C of - cena brutto oferty ocenianej (waétbrutto zamowienia)

P —ilaé¢ punktéw jakie otrzyma oceniana oferta

Zamawiajcy sparod ztazonych ofert wybierze ofegt ktora uzyska najwksz liczbe punktow w
oparciu o ustalone w Zapytaniu ofertowym kryteriaoeny ofert jakim jest: ,Catkowita cena
oferty”. Wyniki koncowych obliczé Zamawiajcy zaoksgli do dwoch miejsc po przecinku.

VI. Termin, sposéb i miejsce ztaenia oferty

1. Ofert naley ztozy¢ do dnia 09.08.2018 r. do godz. 12.08 siedzibie Zamawiagego, tj.
Urzad Miasta Hajnowka, 17-200 Hajnowka, ul.A. Zina 1, pk. nr 219 (Sekretariat) lub
przestg faksem (nr 85 674 37 46), albo dgoglektroniczi (e-mail: j.stefaniuk@hajnowka.pl z
dopiskiem:,Oferta na przeprowadzenie zag¢ z doradztwa zawodowego — "Otwarta szkota

2. Oferty ktére wplyn do siedziby Urzdu Miasta Hajnéwka po wyznaczonym terminie sktadani
nie keda rozpatrywane.

VII. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia:

Termin realizacji zamowienia:

1) indywidualne zajcia z doradztwa edukacyjno — zawodowegaterminie od 03.09.2018 r. do
31.01.2019 .

2) grupowe zgjcia z doradztwa edukacyjno — zawodowego oraz pamieinkcji opiekuna
podczas szeiu wycieczek zawodoznawczyoh:terminie od 03.09.2018 r. do 31.03.2019 r.

VIII. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, w przypadku
beneficjenta, ktory jest zamawiapcym w rozumieniu Pzp

Z postpowania 0 udzielenie zamowienia wykluczeniu podigd&lykonawcy, ktorzy s
powiagzani osobowo lub kapitalowo z Zamawigym. Przez powgzania kapitatowe lub osobowe
rozumie s wzajemne powzania médzy Zamawiggcym lub osobami upowaionymi do
zachggania zobowjzan w imieniu Zamawigcego Ilub osobami wykomgymi w imieniu
Zamawiajcego czynnfci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonavecy,
Wykonawa, polegagce w szczegolnei na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki ibyej lub spotki osobowey,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcjileonizszy prog nie wynika z przepisow

prawa lub nie zostat ok§leny przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczegozabzmdzapcego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwrku makenskim, stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewiéstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugieg@rsgn w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opiekikutateli.
Wykonawca zobowgizany jest dajczy¢ do formularza ofertowegos@iadczenie w zakresie braku
w/w powigzan, ktorego wzor stanowi zgdznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

IX. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyiiku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewidujaemozliwos¢ zmiany takiej umowy.
— umowa z Wykonawgna realizagl zamdwienia zostania zawarta na podstawie olmjgcych
przepisow prawaswiatowego i/lub prawa pracy przez dyrektoréw: Sykebdstawowej Nr 3 w
Hajnowce oraz Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Januszsohskiego w Hajnéwce, w sktad ktorej
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wchodz klasy dotychczasowego gimnazjum.

X. Informacja o mozliwosci skltadania ofert czsciowych, o ile Zamawiapcy taka mozliwosé
przewiduje

Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci skladania ofert egciowych, poniewa zamdwienie nie
zostatlo podzielone na gzxi. Wykonawca mge zitary¢ tylko jedry oferte na pelny zakres
przedmiotu zamowienia.

XI. Sposbb przygotowania oferty

1. Ofert nalezy przygotowaé w jezyku polskim. W przypadku dokumentow spgizonych w
innym jezyku Wykonawca sktada je wraz z ttumaczeniemeaglj polski.

2. Oferta powinna spetriavszystkie wymagania wymienione w Zapytaniu ofegow

3. Ofert nalery przygotowa na Formularzu ofertowym stanaeym zahcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego, a tai& dohczy¢ pozostate dokumenty wymienione w pkt 9

4. Kazdy z Wykonawcow mie ztazy¢ tylko jedry ofert.

5. Dokumenty naley ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii pawiadczonej za zgod®é z oryginatem
przez Wykonawg.

6. Oferta oraz wszystkie wymagane drukéw@mdczenia, dokumenty skladane wraz z afert
wymagaj podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania WegWay w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tele oferty musz by¢ naniesione w czytelny sposob i
parafowane wiasnecznie przez osely podpisugca Formularz ofertowy.

8. Koszty przygotowania oraz dostarczenia ofertygso Wykonawca.

9. Do Formularza ofertowego najezabczyc:

a) Gswiadczenie Wykonawcy dotygzego spetnienia warunkéw udzialu w pgsiwaniu
(zakcznik nr 3)

b) Gswiadczenie Wykonawcy o braku pamwan osobowych lub kapitalowych z Zamawieym
(zakcznik nr 4)

c) Gswiadczenie Wykonawcy dotygee posiadanych kwalifikacji (zgdznik nr 5)

d) Klauzuk informacyjry (zahcznik nr 6).

XIl. Osoba do kontaktu w sprawie zamoéwienia

Dodatkowych informacji formalnych oraz merytoryczhydotycacych przedmiotu zaméwienia
udziela Jolanta Stefaniuk pod adresem mailowynstefaniuk@hajnowka.pl lub pod numerem
telefonu: 85 682 24 88 (kontakt w dni robocze wzxo@oniedziatek 8.00-16.00, wtorek —gtek
7.30 — 15.30).

XIII. Informacje dodatkowe

1. W przypadku otrzymania od Wykonawcy niekompletraderty, braki formalne za
wyjatkiem druku ,Formularz ofertowy”, podleggjjednokrothnemu uzupetnieniu na
wezwanie Zamawigfego, W Wwyznaczonym przez niego terminie. Jedrimige
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo niewzywania Wykonawcyzigetnienia brakgpych
badz wadliwie ztazonych dokumentow, jli z przebiegu pogpowania kdzie wynik&, ze
pomimo uzupetnienia dokumentow nie maztiweosci wyboru oferty tego Wykonawcy jako
najkorzystniejszej lub w przypadku gdy Zamawtgj zamierza uniewai¢ postpowanie.

2. Zamawiacy nie przewidujesrodkow odwotawczych dla uczestnikow zamowienia od
rozstrzygng¢ Zamawiagcego podejmowanych w ramach ppstwania o udzielenie
zamowienia.
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3. Zamawigcy zastrzega sobie prawo do anulowania Zapytaregabego przed terminem
jego zakaczenia bez podawania przyczyny. O sytuacji takiegwtocznie poinformuje
Oferentdw, ktorzy ju zgtosili swoje oferty.

4. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmiany Zapytania ofego przed terminem
sktadania ofert. W takim przypadku informacja o an zostanie opublikowana na stronie
internetowej Urzdu Miasta Hajnéwka. Zeli ze wzgédu na zakres wprowadzonych zmian
jest to konieczne, Zamawigy przedhzy termin skiadania ofert o czas niedhy do
wprowadzenia zmian w ofertach.

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zakcznik nr 2 — Wzér Formularza ofertowego

Zalgcznik nr 3 — Wzor @wiadczenia Wykonawcy dotygzego spetnienia warunkow udziatu w
postpowaniu

Zalgcznik nr 4 — Wzor @wiadczenia Wykonawcy o braku paaen osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajcym

Zalgcznik nr 5 — Wzor @wiadczenia Wykonawcy o posiadanych kwalifikacjach

Zafacznik nr 6 — Klauzula informacyjna (ochrona dangslebowych).

Zastpca Burmistrza

Andrzej Skiepko

Projekt pt."Otwarta szkota" jest wspotfinansowany zZegodkow Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Wojewodztwa Podigekna lata 2014 — 2020



