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                       Hajnówka, dnia 07.04.2015 r.
PG.271.13.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Gmina Miejska Hajnówka zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na wydanie albumu na potrzeby mikroprojektu pn. „Hajnówka – Kamieniec. Poznajemy, promujemy.” realizowanego w ramach projektu parasolowego pn. „Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska” finansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Instrumentu Sąsiedztwa i Partnerstwa, Program Współpracy Transgranicznej Polska - Białoruś - Ukraina 2007 – 2013.

2. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiot zamówienia obejmuje: przygotowanie projektu graficznego, skład na podstawie materiału tekstowo-zdjęciowego przygotowanego przez Zamawiającego,  przygotowanie do druku, druk i dostawę gotowych egzemplarzy do siedziby Zleceniodawcy.

1. Dane techniczne publikacji:

Album
- wymiar: 280x280mm 

- objętość: 96 stron + okładka 

Okładka: 
- oprawa twarda (tektura introligatorska min. 2mm)

- oklejka - papier kreda mat 135g 

- kolorystyka nadruku: full kolor CMYK 4/0 

- uszlachetnienie okładki: folia mat jednostronnie 1/0 + lakier UV wybiórczy jednostronnie 1/0 

Wyklejka: 
- papier offset 120g 

- nadruk: bez zadruku 

Środek: 
- surowiec: papier kreda błysk 150g 

- kolorystyka nadruku: full kolor CMYK 4/4 

Grzbiet: 
- prosty ok. 13-15mm  

Rodzaj oprawy: 
- szycie nićmi + klejenie 

- kapitałka biała

 Nakład:1000 egzemplarzy
Wymagania co do realizacji zlecenia:

1. Zamawiający dostarczy Wykonawcy drogą elektroniczną dokumenty tekstowe w pliku *.doc oraz część zdjęć, które posłużą do przygotowania opracowania graficznego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia min. 10 zdjęć przedstawiających Puszczę Białowieską, które zostaną zamieszczone w publikacji.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji, konsultacji lub wskazywania w przedstawianych materiałach elementów wymagających uzupełnienia lub zmian na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia, a Wykonawca zobowiązuje się do ich niezwłocznego wprowadzenia. 

4. Zamawiający ma prawo do zgłaszania dowolnej liczby uwag do przedstawionych przez Wykonawcę projektów. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji i żądania modyfikacji zawartości, układu grafiki i treści, kolorystyki itp. Materiałów przeznaczonych do druku. Wykonawca ma obowiązek przyjąć i wprowadzić uwagi Zamawiającego każdorazowo w terminie 3 dni roboczych aż do momentu ostatecznej akceptacji projektu. Uwagi będą przekazywane Wykonawcy pocztą elektroniczną.

5. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia Zamawiającemu wydruku próbnego wymienionej publikacji w terminie 3 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji projektu graficznego. Zamawiającemu przysługuje prawo zgłaszania uwag do wydruku próbnego, a Wykonawca ma obowiązek je uwzględnić i wprowadzić w ciągu 1 dnia roboczego.

6. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji wydruku próbnego do wykonania druku. 

7. Każdorazowo, jeżeli czas akceptacji materiałów przez Zamawiającego będzie trwał dłużej niż 2 dni robocze, wówczas termin realizacji zamówienia zostanie odpowiednio wydłużony.
8. Jednocześnie z dostarczeniem Zamawiającemu przedmiotu zamówienia, Wykonawca przekaże ostateczny projekt materiałów, stanowiący przedmiot zamówienia, w wersji elektronicznej na nośniku CD/DVD zawierającym:

· pliki ze składu w formacie umożliwiającym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie elementów w całości lub części do ponownego wydruku (w formacie AI, CDR, EPS), 

· pliki w wersji przygotowanej bezpośrednio do druku,

· pliki w formacie PDF odpowiednim do zamieszczenia na stronie internetowej.

9. Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do materiałów przekazanych przez Wykonawcę przechodzą na Zamawiającego.

10. Publikacje muszą zostać oznaczone zgodnie z systemem identyfikacji wizualinej Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2007-2013 oraz dokumentem COMMUNICATION AND VISIBILITY MANUAL for European Union External Actions.
11. W celu potwierdzenia warunku posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający wymaga załączenia skanu/kopii listów referencyjnych w ilości………, w zakresie wykonania publikacji, zgodnie z kryterium oceny ofert.  
12. Nadanie Nr ISBN przez wydawnictwo.

3. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 26 maja 2015 r.
4. Wymagane warunki płatności: przelew 14 dni na podstawie faktury/rachunku wystawionego przez wykonawcę po wykonaniu i odbiorze zlecenia.

5. Kryteria wyboru oferty:

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:  
	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga
	Punktacja

	1.
	Cena
	80%
	0 – 80 pkt

	2.
	Doświadczenie: 

- 1 list referencyjny - 5 pkt.
- 2 listy referencyjne -10 pkt.

- 3 listy referencyjne - 15 pkt.
- 4 listy referencyjne -  20 pkt.

	20 %
	 0 – 20 pkt


Wartości punktów w poszczególnych kryteriach będą obliczane w następujący sposób:

	W kryterium  „Cena”:
 

                                                              cena najniższej oferty (zł)

 Kryterium cenowe oferty badanej = -------------------------   x 100 pkt. x 80%

                                                               cena badanej oferty (zł)

	 W kryterium „Doświadczenie”:
- 1 list referencyjny - 5 pkt.
- 2 listy referencyjne -10 pkt.

- 3 listy referencyjne - 15 pkt.
- 4 listy referencyjne -  20 pkt.


6. Forma złożenia oferty:

Ofertę na załączonym formularzu oferty – Załącznik Nr 1  należy złożyć w terminie do dnia 13.04.2015 r. 
do godz. 15:30 w jednej z następujących form:

pisemnej (osobiście lub listownie) na adres: Gmina Miejska Hajnówka, 17-200 Hajnówka, ul. A. Zina 1

lub faxem na numer: 85 674 37 46  lub drogą elektroniczną na adres e-mail: m.maka@hajnowka.pl

7. Dodatkowych informacji udziela Monika Aleksiejuk (Referat Polityki Gospodarczej Urzędu Miasta Hajnówka) pod numerem telefonu: 85 682 64 45.

Załączniki:

1. Formularz ofertowy





Sekretarz Gminy
   mgr inż. Jarosław Grygoruk


_______________________________________________________________________________________________
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Mikroprojekt „Hajnówka – Kamieniec. Poznajemy, promujemy” współfinansowany jest ze środków UE

w ramach „Programu Współpracy Transgranicznej Polska - Białoruś - Ukraina 2007-2013 i realizowany w ramach projektu parasolowego pn.

 „Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska”, którego liderem jest 

Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska.
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