o ropersie Rzeczpospolita %. Unis Europajska
Program Regionalny _ Polska Podlaskie _’ 1 Rozwoju Regionalnego

Z0K.042.2.6.2018 Hajnowka, dnia 20.11.2018 .
Zapytanie ofertowe nr 2

na przeprowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych, metodq tutoringu szkolnego, z uczniami —
uczestnikami projektu ,,Otwarta szkola” — uczeszczajacymi do dwoch hajnowskich szkol:
Szkoly Podstawowej Nr 3 w Hajnowce oraz Gimnazjum Nr 1 przy Szkole Podstawowej Nr 1
im. Janusza Kusocinskiego w Hajnowce.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w ramach projektu pt."Otwarta Szkotfa"
realizowanego przez Gming Miejska Hajnéwka ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnowka, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 9, Dziatanie 9.1
Rewitalizacja spoleczna i1 ksztaltowanie kapitalu spotecznego, na podstawie umowy z Urzgdem
Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego o numerze RPPD.09.01.00-20-0094/17-00.

I. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postepowanie prowadzone jest w formie Zapytania ofertowego prowadzonego na podstawie
rozeznania rynku — procedury okreslonej w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu poprzez umieszczenie na stronie internetowej
Urzedu Miasta Hajnowka https://hajnowka.pl.

II. Zamawiajacy:

Gmina Miejska Hajnowka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnéwka

NIP 603-00-06-341
REGON 050658999

ITI Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych, metoda
tutoringu szkolnego, wspierajacych uczniow ze Szkoly Podstawowej Nr 3 w Hajnowce
(48 uczniéow) oraz Gimnazjum Nr 1 przy Szkole Podstawowej Nr 1 im. Janusza
Kusocinskiego w Hajnowce (21 uczniow), w rozwoju mi¢dzy innymi ich kreatywnosci i
inicjatywnosci, prowadzonych w postaci indywidualnych spotkan, w wymiarze po 8
godzin lekcyjnych dla jednego ucznia (jedna godzina lekcyjna = 45 minut).
Opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 2 czesci:
1) Cze$¢ 1: przeprowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych, metoda tutoringu szkolnego, w postaci
indywidualnych spotkan, dla 48 uczniow, uczeszczajacych do Szkoty Podstawowej nr 3 w
Hajnowce, w facznym wymiarze 384 godzin lekcyjnych (8 godzin lekcyjnych z jednym
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uczniem).

2) Czes¢ 2: przeprowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych, metodg tutoringu szkolnego, w postaci
indywidualnych spotkan, dla 21 ucznidéw, uczeszczajacych do Szkoty Podstawowej nr 1 im.
Janusza Kusocinskiego w Hajnowce, w tagcznym wymiarze 168 godzin lekcyjnych (8
godzin lekcyjnych z jednym uczniem).

3. Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zamowien:
Kod CPV :
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

IV. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja okreslone przez
Zamawiajacego, ponizsze warunki:

1) Zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatniego
roku przed uptywem terminu sktadania ofert, a jeZeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, przeprowadzit zajecia z uczniami metoda tutoringu szkolnego, w
wymiarze minimum 200 godzin.

2) Spelnienie powyzszego warunku zostanie zweryfikowane na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy "Wykaz ustug", ktérego wzor stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Osoby zdolne do wykonania zamowienia

1) Warunek uznaje si¢ za speliony jezeli Wykonawca (jesli bedzie prowadzil zajecia
osobis$cie) lub osoby, ktérymi dysponuje i ktore skieruje do prowadzenia zajeé, posiadaja:
a) wyksztatcenie wyzsze oraz przygotowanie/uprawnienia pedagogiczne,
b) ukonczony kurs tutorski, minimum I stopnia, dla Turoréw szkolnych,
¢) minimum roczne do$wiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ metoda tutoringu
szkolnego z dzie¢mi i mtodzieza w formach zaj¢¢ szkolnych i/lub pozalekcyjnych.

2) Spelnienie powyzszego warunku zostanie zweryfikowane na podstawie, wypelnionego
przez Wykonawce i dofaczonego do oferty, druku "Wykaz osob", ktory stanowi zatacznik nr
4 do niniejszego Zapytania ofertowego. Do tego druku Wykonawca dotgczy klauzule
informacyjne, stanowigce zatacznik nr 8 do niniejszego Zapytania ofertowego, podpisane
przez kazda z os6b uwzgledniong w tym wykazie.

V. Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:

1. Kryterium cena — waga 60%.
Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastgpujacego wzoru:

C =(Cmin : Co) x 60

gdzie:

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza catkowita warto$¢ zamdwienia brutto sposrod waznych ofert, Co — catkowita
warto$¢ zamoOwienia brutto badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.
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2. Kryterium doswiadczenie osoby/osob wyznaczonej/ych do realizacji zamdéwienia — waga
40%.

Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie si¢ taczng liczbe zrealizowanych godzin zajec z
uczniami, metoda tutoringu szkolnego, w okresie ostatniego roku przed dniem zlozenia oferty, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przez tutora/ow
wyznaczonego/ych do realizacji zamowienia.

Punkty przyznawane za kryterium do$wiadczenie bgda liczone wg nast¢pujacego wzoru:

D = (Db : Dmax) x 40

gdzie:

D — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Db — doswiadczenie (liczba godzin szkoleniowych) badanej oferty,

Dmax — maksymalne do§wiadczenie (maksymalna liczba godzin szkoleniowych) sposrod waznych
ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium do$wiadczenie wynosi
40.

3. Wybor oferty najkorzystniejszej:

Ostateczng liczbe punktow (P) kazdej z ocenianych ofert stanowi¢ bedzie suma iloczynu punktow
przyznanych ofercie w kazdym z kryteriow oraz wagi tego kryterium:

P=(Cx0,6)+(Dx0,4)

Wyniki obliczen dokonywane w toku oceny ofert podawane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku. Oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktéw (P), w zakresie danej Czesci
zamowienia, zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

VI. Termin, sposéb i miejsce zlozenia oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 29.11.2018 r. do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad
Miasta Hajnowka, 17-200 Hajnéwka, ul.A. Zina 1, pok. nr 219 (Sekretariat) lub przestac
faksem (nr 85 674 37 46), albo droga elektroniczng (e-mail: j.stefaniuk@hajnowka.pl), z
dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych metodg tutoringu szkolnego —
"Otwarta szkola".

2. Oferty ktore wptyng do siedziby Urzgedu Miasta Hajnowka po wyznaczonym terminie sktadania
nie beda rozpatrywane.

VII. Wymagania zwiazane z wykonaniem zamodwienia:

Termin realizacji zamowienia: od 01.12.2018 r. do 30.04.2019 r.

VIII. Informacja na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitalowych, w przypadku
beneficjenta, ktory jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, ktorzy sg
powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostal okreslony przez 1Z PO,
¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do formularza ofertowego Oswiadczenie w zakresie braku
w/w powigzan, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

IX. OKkreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
post¢powania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy, o ile zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy
1 zostang spetnione 13cznie nastepujace warunki:

1) Konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidzie¢.

2) Zmiana termind6w realizacji zaje¢ - zmiany te moga wystapi¢ na skutek negatywnych
losowych, nie dajacych si¢ przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, okoliczno$ci majacych
bezposredni negatywny wpltyw na organizacje i przebieg zajec.

3) Zmiany osob prowadzacych zajecia (Tutoréw) - zmiany te moga wystapi¢ na skutek
negatywnych losowych, nie dajacych si¢ przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, okolicznosci
majacych bezposredni negatywny wptyw na organizacj¢ i przebieg zaje¢. Zmiana Tutoréw
nie moze prowadzi¢ do zaoferowania Tutoréw o nizszych kwalifikacjach/doswiadczeniu od
Tutoréw wykazanych w ofercie.

4) Wystapienia zdarzen sily wyzszej, jako zdarzenia zewngtrznego, niemozliwego do
przewidzenia i niemozliwego do zapobieZenia.

5) Zmiany prawa, wchodzacej w zycie po zawarciu umowy, powodujacej koniecznos¢ zmiany
umowy w celu dostosowania jej do prawa wraz ze skutkami wprowadzenia tej zmiany.

6) Zmiany wytycznych horyzontalnych i/lub programowych dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, wchodzacej w zycie po
zawarciu umowy, powodujacej koniecznos¢ zmiany umowy w celu dostosowania jej do
wytycznych wraz ze skutkami wprowadzenia tej zmiany.

2. Umowa z Wykonawca, na realizacj¢ zamodwienia, zostanie zawarta z Dyrektorami szkot,
w ktorych odbeda sie zajecia: Szkoly Podstawowej Nr 3 w Hajndwce oraz Szkoty Podstawowe;j
Nr 1 im. Janusza Kusocinskiego w Hajnowce.

X. Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwos¢
przewiduje
Zamawiajacy przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Przedmiot zamdwienia zostal
podzielony na 2 czesci:
1) Cz¢s$¢ 1: przeprowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych, metodg tutoringu szkolnego, w postaci
indywidualnych spotkan, dla 48 ucznidéw, uczeszczajacych do Szkoty Podstawowej nr 3 w
Hajnéwce, w Iacznym wymiarze 384 godzin lekcyjnych (8 godzin lekcyjnych z jednym
uczniem).
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2) Czgs¢ 2: przeprowadzenie zaj¢¢ pozalekcyjnych, metoda tutoringu szkolnego, w postaci
indywidualnych spotkan, dla 21 uczniéw, uczeszczajacych do Szkoty Podstawowej nr 1 im.
Janusza Kusocinskiego w Hajnéwce, w tacznym wymiarze 168 godzin lekcyjnych (8 godzin
lekcyjnych z jednym uczniem).

XI. Sposob przygotowania oferty

1.

2.
3.

*®

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w
innym jezyku Wykonawca sktada je wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta powinna spelnia¢ wszystkie wymagania wymienione w Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy przygotowa¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego, a takze dotaczy¢ pozostate dokumenty wymienione w
pkt 9.

Kazdy z Wykonawcoéw moze zlozy¢ jedna ofert¢ na calo$¢ lub jedna z dwoch Czesci
zamoOwienia.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawcg.

Oferta oraz wszystkie wymagane druki, oswiadczenia, dokumenty sktadane wraz z oferta
wymagaja podpisu osOb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza by¢ naniesione w czytelny

sposob i parafowane wlasnorgcznie przez osobe/y podpisujaca Formularz ofertowy.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Do Formularza ofertowego nalezy zalaczyc¢:

a) Wykaz ustug (Zatacznik nr 3)

b) Wykaz oséb (Zatacznik nr 4)

c) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
(Zatacznik nr 5)

d) Zaparafowane: Wzor umowy (Zatacznik nr 6) oraz Wzor umowy powierzenia danych
osobowych (Zatacznik nr 7)

e) Klauzule informacyjna (Zatacznik nr 8).

XII. Osoba do kontaktu w sprawie zamowienia

Dodatkowych informacji formalnych oraz merytorycznych dotyczacych przedmiotu zaméwienia
udziela Jolanta Stefaniuk pod adresem mailowym: j.stefaniuk@hajnowka.pl lub pod numerem
telefonu: 85 682 24 88 (kontakt w dni robocze w godz.: poniedzialek — piatek 7.30 — 15.30).

XIII. Informacje dodatkowe

1.

3.

W przypadku otrzymania od Wykonawcy niekompletnej oferty, braki formalne za
wyjatkiem druku ,,Formularz ofertowy”, podlegaja jednokrotnemu uzupelnieniu na
wezwanie Zamawiajagcego, W Wyznaczonym przez niego terminie. Jednocze$nie
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewzywania Wykonawcy do uzupehienia brakujacych
badZz wadliwie ztozonych dokumentow, jezeli z przebiegu postepowania bedzie wynikac, ze
pomimo uzupehnienia dokumentéw nie ma mozliwosci wyboru oferty tego Wykonawcy jako
najkorzystniejszej lub w przypadku gdy Zamawiajacy zamierza uniewaznic¢ postepowanie.
Zamawiajacy nie przewiduje $rodkéw odwolawczych dla uczestnikow zamowienia od
rozstrzygnie¢ Zamawiajacego podejmowanych w ramach postegpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania Zapytania ofertowego przed terminem
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jego zakonczenia bez podawania przyczyny. O sytuacji takiej niezwlocznie poinformuje
Oferentow, ktorzy juz zglosili swoje oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany Zapytania ofertowego przed terminem
sktadania ofert. W takim przypadku informacja o zmianie zostanie opublikowana na stronie
internetowej Urzedu Miasta Hajnowka. Jezeli ze wzgledu na zakres wprowadzonych zmian
jest to konieczne, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 — Wz6r Formularza ofertowego

Zalacznik nr 3 — Wykaz ustug

Zalacznik nr 4 — Wykaz osob

Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
Zalacznik nr 6 — Wzor umowy

Zalacznik nr 7 — Wzér umowy powierzenia danych osobowych

Zalacznik nr 8 — Klauzula informacyjna (ochrona danych osobowych).

Burmistrz

Jerzy Sirak
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	2. Osoby zdolne do wykonania zamówienia
	D = (Db : Dmax) x 40 gdzie: D – liczba punktów przyznana danej ofercie, Db – doświadczenie (liczba godzin szkoleniowych) badanej oferty, Dmax – maksymalne doświadczenie (maksymalna liczba godzin szkoleniowych) spośród ważnych ofert. Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium doświadczenie wynosi 40.

