
 

 
Załącznik nr 7

 do Zapytania ofertowego nr 3
ZOK.042.2.6.2018 z dnia 20.12.2018 r.

 
UMOWA   (wzór)       

powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta w dniu ................................................ 2018 roku w Hajnówce, pomiędzy:
1.  Gminą Miejską Hajnówka,  17-200  Hajnówka ,  ul.  Aleksego  Zina  1,  NIP 6030006341,
REGON  050658999,  zwaną  dalej  „Beneficjentem”,  reprezentowaną
przez: ..............................................................., a firmą:

2. .............................................................................................................................................................,
NIP  ..........................,   REGON  ..................................,  zwanym  dalej  „Podmiotem
przetwarzającym” , reprezentowanym przez: ................................................................................
zwane dalej łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”

§ 1
1. W związku z umową zawartą w dniu ........................………… na realizację, na potrzeby Gminy

Miejskiej  Hajnówka,  zamówienia  dotyczącego  przeprowadzenia  zajęć  pozalekcyjnych,  metodą
tutoringu szkolnego, z uczniami – uczestnikami projektu „Otwarta szkoła” – uczęszczającymi do
dwóch hajnowskich szkół: Szkoły Podstawowej Nr 3 w Hajnówce oraz Gimnazjum Nr 1 przy
Szkole Podstawowej Nr 1 im. Janusza Kusocińskiego w Hajnówce , na podstawie której Podmiot
przetwarzający wykonuje na rzecz Beneficjenta czynności związane z  przeprowadzeniem zajęć
pozalekcyjnych metodą tutoringu szkolnego, wspierających 48 uczniów ze Szkoły Podstawowej
Nr 3 w Hajnówce oraz 21 uczniów z Gimnazjum Nr 1 przy Szkole Podstawowej Nr 1 im. Janusza
Kusocińskiego  Hajnówce  w  rozwoju  między  innymi  ich  kreatywności  i  inicjatywności,
prowadzonych  w  formie  zajęć  warsztatowych,  dających  możliwość  pracy  indywidualnej  i
grupowej (max 5 uczniów w grupie), w wymiarze co najmniej 8 godzin lekcyjnych dla jednego
ucznia.

2. Beneficjent  powierza  Podmiotowi  przetwarzającemu,  w  trybie  art.  28  ust.  3 rozporządzenie
Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  Unii  Europejskiej  2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016
r.  Nr  119,  str.  1)  (zwanego  w  dalszej  części  „Rozporządzeniem”),  czynności  związane
z przetwarzaniem danych osobowych wskazanych w ust.4 niniejszego paragrafu do przetwarzania.

3. Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest realizacja Umowy określonej w § 1 ust.
1.  Zakres powierzonych czynności przetwarzania obejmuje organizację zamówienia dotyczącego
przeprowadzenia zajęć pozalekcyjnych, metodą tutoringu szkolnego, z uczniami – uczestnikami
projektu „Otwarta szkoła” – uczęszczającymi do dwóch hajnowskich szkół na rzecz Beneficjenta.

4. Podmiot  przetwarzający  zobowiązuje  się  do  przetwarzania  danych  osobowych  następujących
kategorii osób, których dane dotyczą 69 uczniów.

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe jedynie w celu i
zakresie określonych odpowiednio w ust. 1. 

6. Zakres  powierzonych  Podmiotowi  przetwarzającemu  do  przetwarzania  danych  osobowych
obejmuje dane zwykłe (imię i nazwisko ucznia, miejsce nauki ucznia - nazwa i adres szkoły).

§2
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,



do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych
umożliwiających  należyte  zabezpieczenie  danych  osobowych  i  prywatności,  wymagane
przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych, w tym
w szczególności art. 32 RODO.

2. Podmiot  przetwarzający  zobowiązuje  się  do  zachowania  w  poufności  wszystkich  danych
osobowych  powierzonych  mu  w  trakcie  obowiązywania  niniejszej  umowy  lub  dokumentów
uzyskanych  w związku  z  wykonywaniem czynności  objętych  umową,  a  także  zachowania  w
poufności informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, również po
rozwiązaniu umowy.

3. Podmiot przetwarzający udziela Beneficjentowi, na każde jego żądanie, informacji i dokumentacji
na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

4. Podmiot  przetwarzający  usuwa  z  elektronicznych  nośników  informacji  wielokrotnego  zapisu
w sposób trwały i nieodwracalny oraz zobowiązany jest do zniszczenia nośników papierowych i
elektronicznych  nośników  informacji  jednokrotnego  zapisu,  na  których  utrwalone  zostały
powierzone  do  przetwarzania  dane  osobowe,  po  zakończeniu  obowiązywania  okresu
archiwizowania  wynikającego  z  przepisów  obowiązującego  prawa  oraz  potwierdza  powyższe
przekazanym Beneficjentowi oświadczeniem.

5. Podmiot  przetwarzający  ponosi  odpowiedzialność,  tak  wobec  osób  trzecich,  jak  i  wobec
Beneficjenta,  IZ  RPOWP  (Województwo  Podlaskie  -  Instytucja  Zarządzająca  Regionalnego
Program Operacyjny Województwa Podlaskiego) i Administratora (Minister właściwy ds. rozwoju
regionalnego, mający siedzibę przy ul. Współnej 2/4, 00 – 926 Warszawa), za szkody powstałe w
związku  z  nieprzestrzeganiem  Ustawy  wdrożeniowej,  RODO,  przepisów  prawa  powszechnie
obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową. 

6. Podmiot  przetwarzający  wspiera  Beneficjenta,  IZ  RPOWP  oraz  Administratora  w  realizacji
obowiązków określonych w art.  32 – 36 RODO, w szczególności udziela pomocy w realizacji
obowiązku odpowiadania na żądania osoby,  której  dane dotyczą,  w zakresie  wykonywania jej
praw określonych w rozdziale III RODO.

§ 3
1. Podmiot powierzający  ograniczy dostęp do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,

wyłącznie do osób, które upoważnił do przetwarzania powierzonych danych osobowych. Wzór
upoważnienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Podmiot  przetwarzający,  na  żądanie  Beneficjenta,  przekazuje  informacje  o  osobach
upoważnionych. Wzór wykazu osób upoważnionych stanowi załącznik nr 2 do umowy.

3. Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wygasają z chwilą odwołania upoważnienia, o
którym mowa w ustępie 1. 

§ 4
1. Podmiot  powierzający umożliwi  Beneficjentowi,  IZ RPOWP lub Administratorowi,  dokonanie

audytu lub kontroli zgodności przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z
RODO,  ustawą  lub  umową  –  w  miejscach,  w  których  są  one  przetwarzane.  Pisemne
zawiadomienie  o  zamiarze  przeprowadzenia  kontroli  powinno  być  przekazane  Podmiotowi
powierzającemu, co najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczęcia kontroli.

2. W przypadku powzięcia przez kontrolującego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Podmiot
przetwarzający zobowiązań wynikających z RODO, ustawy lub z umowy, Podmiot przetwarzający
umożliwi  kontrolującemu dokonanie  niezapowiedzianej  kontroli  lub  audytu,  w przedmiocie,  o
którym mowa w ust. 1.



3. W ramach kontroli, podjętej na postawie ust. 1 lub 2, Beneficjent, IZ RPOWP, Administrator lub
podmiot przez niego upoważniony, mają w szczególności prawo:
1) wstępu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upoważnienia,
do pomieszczeń, w których są zlokalizowane dane osobowe powierzone do przetwarzania danych
osobowych,  i  przeprowadzenia  niezbędnych  badań  lub  innych  czynności  kontrolnych  w  celu
oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą lub Umową;
2) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu
faktycznego;
3) wglądu  do  wszelkich  dokumentów  i  wszelkich  danych  mających  bezpośredni  związek  z
przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii.

4. Uprawnienia kontrolerów, o których mowa w ust. 3, nie wyłączają uprawnień wynikających z
wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy wdrożeniowej.

5. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy
jakości  zabezpieczenia  danych  osobowych  oraz  sposobu  ich  przetwarzania,  sporządzonych  w
wyniku  kontroli  przeprowadzonych  przez  Beneficjenta  lub  przez  podmiot  przez  niego
upoważniony w terminach określonych przez Beneficjenta.

§ 5
1. Podmiot przetwarzający niezwłocznie – jednak nie później niż w ciągu 24 godzin po stwierdzeniu

naruszenia – informuje na piśmie Beneficjenta o każdym przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych,  co  oznacza  naruszenie  bezpieczeństwa  prowadzące  do  przypadkowego  lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego  dostępu  do danych  osobowych  przesyłanych,  przechowywanych  lub  w inny
sposób przetwarzanych; oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych
powierzonych do przetwarzania umową. Zgłoszenie musi zawierać wszystkie elementy określone
w  art.  33  ust.  3  RODO  oraz  informacje  umożliwiające  określenie  czy  naruszenie  skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolności osób fizycznych.

2. W przypadku stwierdzenia, że naruszenie, o którym mowa w ust. 1, powoduje wysokie ryzyko
naruszenia  praw lub  wolności  osób  fizycznych,  Podmiot  przetwarzający,  bez  zbędnej  zwłoki,
zawiadamia o naruszeniu osoby, których dane dotyczą.

3. Podmiot przetwarzający, bez zbędnej zwłoki, informuje Beneficjenta o wszelkich czynnościach z
własnym  udziałem  w  sprawach  dotyczących  ochrony  danych  osobowych  prowadzonych  w
szczególności przez urzędy państwowe.

§ 6
1. Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednej dla każdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu

cywilnego, Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne
rozporządzenie oochronie danych) (Dz. Urz.  UE L 119 z 4.5.2016 r.,  str  1-88) oraz właściwe
przepisy krajowe o ochronie danych osobowych.

* niepotrzebne skreślić

______________________                                                                                  _____________________  
Beneficjent                                                                                              Podmiot przetwarzający



 

Załącznik nr 1 do Umowy:  Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i
podmiotów przez niego umocowanych

UPOWAŻNIENIE Nr …….
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU …………………………………..

Z dniem [……………………………………………] r., na podstawie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, upoważniam
[…………………………………………………………………………………]  do  przetwarzania  danych  osobowych  zgromadzonych  w
celu realizacji projektu "Otwarta szkoła". 

Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 31 grudnia 2034 r. Upoważnienie
wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z ………………………………………………..

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby reprezentującej Podmiot przetwarzający, który został do tego przez Podmiot przetwarzający 
umocowany, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień.

* niepotrzebne skreślić



 

Załącznik nr 2 do Umowy:  Wzór wykazu osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w ramach
Projektu "Otwarta szkoła" 

Podmiot przetwarzający: …...........................................................................……………………………… .

Lp. Imię i nazwisko Adres e-mail
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